Direction Développement Economique Attractivité
& Emploi - Service Ingénierie et Appui

/L

Communauté d'Agglomeération

Lens-Lievin

Systéme Alimentaire Territorial Durable

Dossier suivi par Félix Degrave -06 80 13 73 01
panierlocal@agglo-lenslievin.fr

Regles d’organisation
Marché Intercommunal itinérant «L.e Panier Local”

Rappel de la répartition desrbéles

CALL

* Gestion administrative et logistique du e Conception, coordination et planification du marché et de ses
jour J (déclaration, sécurité, matériel, acteurs
nettoyage...) ¢ Conception des outils de communication

e Diffusion de la communication a I’échelle ¢ Diffusion de la communication a I’échelle intercommunale
communale * Mobilisation conjointe des exposants

* Planification et réalisation des animations  Listing des exposants « de qualité »

* Organiser une buvette et une restauration  Gestion desinscriptions des exposants réalisant plusieurs
sur place marchés

* Mobilisation conjointe des exposants de e Accompagnement a I'organisation des animations

leur commune
 Mobiliser d’autres exposants pourleur

communes et gérer leursinscriptions Exposants et Animateurs
(signature dela charte)

« Partager les contacts en complétant le ¢ Vendre leurs produits et services

listing des exposants « de qualité » * Respecter la charte qualité
proposé parla CALL

 Contrdler la participation des exposants
sur le marché

 Listingdes animateurs potentiels

e Etre assidus et respecter leurs engagements

e Diffuserla communication a l’échelle locale

e Participer a la mobilisation des exposants et les animateurs
(envoi des fiches candidatures et / ou des contacts a la CALL)

Liens utiles

Drive général : https://urlz.fr/pbL6

e Charte des exposants

e Documents de présentation et comptesrendusdes réunions
¢ Ensemble des documents de suivi

¢ Kit de communication

¢ Fiches régles d’organisation

Demande de matériels w
Suivi des communes

eListe de matériel disponible + Feuille de demande eInformation sur I'édition du marché

Suivi des inscriptions des exposants sContacts au sein des communes
. . Listing des exposants « de qualité » et des animations
+Fiche Candidature Exposant

o . . e Liste des exposants pour aider les communes (contacté
Listingdes animations
ou non par la CALL)

e Liste a compléter par la CALL, I'lUT, les communes et les
exposants

Contact CALL :
032177 41 00
panierlocal@agglo
-lenslievin.fr

eListe des animateurs identifié pour aider les communes

Reseaux sociaux
Chacun est invité a transmettre des informations et visuels (information a envoyer a panierlocal@agglo-lenslievin.fr)

f https://mww.facebook.com/lePanierLocal. CALL/ https://mmw.instagram.com/panier.local/
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Détails des tache a realiser par les exposants
et animateurs

e S’inscrire aupres la CALL aux différents éditions du marché en envoyant I'ensemble des
documents nécessaires

e Faire preuve d’assiduité une fois inscrit aux différentes éditions et respecter ses
engagements

¢ Production des produits a vendre pendant le marché- Respecter la charte qualité du
marché

e Diffusion de la communication a I’échelle locale
Participer a la mobilisation des exposants et les animateurs (envoi des fiches
candidatures et / ou des contacts a la CALL)

En préparation de son édition communale

e Dés gue possible : Prévenir la commune et la CALL (panierlocal@agglo-lenslievin.fr) en
cas de désistement
¢ J-5 : S’assurer d’avoir I'ensemble des informations nécessaires (plan du marché...).
Relancer la commune le cas échéant.
* JO : Arrivée sur site et mise en place de son stand selon les indications de la CALL
* Il conviendra d’étre prét a vendre a 17h
* Rester jusqu’a la fin de I’édition du marché selon la fréquentation

Apreés la derniére édition du marché

e Diffuser le questionnaire de satisfaction auprés des parties prenantes et aupres du
public
e Participer a la réunion de bilan annuel



